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Funciones. 
 

Organizar, coordinar y atender las actividades de las áreas a su cargo, así como supervisar y evaluar 
las funciones del persona l técnico en materia de producción, comercialización y control y 
aseguramiento de calidad de las vacunas y sueros. Así mismo los procesos administrativos de los 
departamentos de adscripción correspondiente. 

Verificar y evaluar el cumplimiento de las políticas y lineamientos relacionados, con las estructuras 
de administración de personal. 

Dar a conocer al personal a su cargo, objetivos y lineamientos, así como los programas de trabajo de 
producción, comercialización y control y aseguramiento de calidad de las vacunas y sueros, así 
mismo los procesos administrativos del departamento de adscripción y las disposiciones giradas por 
las autoridades.  

Solicitar, recibir y revisar informes periódicos de las actividades realizadas por el personal a su cargo 
para evaluar el avance de los proyectos de su departamento. 

Elaborar y mantener actualizado el diagnóstico situacional del área de influencia del departamento 
de adscripción, creando un ambiente sano para el buen desarrollo de las funciones técnicas y/o 
administrativas en apego a los lineamientos que le competan . 

Coordinar y evaluar la aplicación y observancia de las normas establecidas para los servicios de, 
producción , comercialización, control y aseguramiento de calidad y/o servicios administrativos u 
otras áreas de la estructura orgánica según el área de competencia. 

Proporcionar los materiales y servicios requeridos para la ejecución de las actividades de producción, 
comercialización, control y aseguramiento de calidad y/o servicios administrativos, u otras áreas de 
las estructura orgánica según el área de competencia, en función de las prioridades y demanda de 
trabajo establecido en los programas específicos. 
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Requisitos académicos. 
Nivel Académico:  Nivel Académico Adicional: 

Licenciatura  
Especialidad  (aplica para Jefe de 
Departamento en Áreas Técnicas) 

Grado de Avance:  Grado de Avance: 

Titulado  Titulado 

Carrera(s):  Carrera(s): 

Jefe de Departamento de Áreas 
Técnicas:  

Producción, 

Comercialización,  

Control y Aseguramiento de Calidad 

Otras Áreas existentes en la Estructura 
Orgánica, 

Médico, 

Químico,  

Biólogo, 

Ingeniero Industrial, 

 Biotecnólogo,  

Médico Veterinario 

Afines. 

Jefe de Departamento con funciones 
Administrativas:  

Económicas Administrativas, 

Carreras Afines 

 

Jefe de Departamento de Áreas Técnicas:  
Áreas Básicas del Área Químico 
Farmacéutica o bien, estudios 
profesionales acordes a las funciones a 
realizar en el área correspondiente 
(ejemplo: Bioterios, Área Médica y 
Farmacovigilancia , Ingeniería en 
Computación , etc.). 

Jefe de Departamento con funciones 
administrativas: n/a 

Documento para acreditarlo:  Documento para acreditarlo: 

Título y Cédula  Título y Cédula 
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Otros:   

N/A 
 

 

Experiencia laboral. 
 

De 36 meses a 5 años para las áreas de producción, comercialización y/o control y aseguramiento de 
calidad, Bioterios , Farmacovigilancia u otras áreas existentes en la estructura orgánica de acuerdo 
con las funciones a desarrollar y 24 meses para las áreas administrativas con experiencia en el 
ejercicio de puestos administrativos 

 

Ámbito de responsabilidad. 
 

Organizar evaluar y controlar las actividades de producción comercialización y control y 
aseguramiento de calidad o servicios administrativos o de otras áreas existentes en la estructura 
orgánica de acuerdo al área de adscripción correspondiente 
 

 

Nivel inmediato superior. 
 

Subdirector de Área o Gerente de Área 

 

Nivel inmediato inferior. 
 

Jefe de Laboratorio, Químicos, Biólogos, Veterinarios, Médicos Especialistas , Médicos Generales, 
Puestos Técnicos, puestos administrativos 
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Áreas nocivas peligrosas en hospitales. 
 

n/a 

Aplicabilidad. 

  

CEN EST JURIS 1° Nivel 2° Nivel 3° Nivel 
   X   

 

 

 

 


